Zarzadzenie Nr 7/2019

Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 9 grudnia 2019 r.

w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i sporzadzenia inwentaryzaciji
sktadnikdw majatkowych w Bibliotece Miejskiej w Luboniu.

Na podstawie § 9 ust. 1 Statutu Biblioteki Miejskiej w Luboniu, nadanego Uchwatg nr
XXXI/109/2004 Rady Miasta Lubon z dnia 26 marca 2004 r. w sprawie Statutu
Biblioteki Miejskiej w Luboniu oraz zgodnie z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2019.0.351 t.J.), zarzgdzam co nastepuje:

§1. 1.Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzaciji
okresowej Biblioteki Miejskiej w Luboniu, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
w sktadzie:

a. Zofia Drobinska — Przewodniczgca,

b. Klaudia Janusz — Cztonek,

c. Katarzyna Pawlak — Cztonek.

2. Giéwny Ksiegowy odpowiada za przeszkolenie o0séb uczestniczacych
w inwentaryzacji w celu zapewnienia jej wkasciwego i rzetelnego przebiegu.

3. Osoby powotane do  Komisji Inwentaryzacyjnej  ponoszg  petng
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§2. 1. Komisja przeprowadzi w dniach 10 — 31 grudnia 2019 r. spis z natury srodkéw
trwatych, przedmiotdw w uzytkowaniu i aktywdéw pienieznych, zakonczony
sprawozdaniem opisowym.

2. Spis nalezy przeprowadzi¢c w siedzibie gtdwnej Biblioteki, Fili nr 3 oraz
Filii nr 4 Biblioteki Miejskiej w Luboniu.

3. Harmonogram prac  okresli Przewodniczg Komisji Inwentaryzacyjnej
w porozumieniu z Gtéwnym Ksiegowym jednostki.

4. Komisja zwroci uwage na pozostawanie Srodkéw trwatych i wyposazenia
zbednego i niewykorzystywanego i w sprawozdaniu opisowym przedstawi stosowne
wnioski w tej sprawie.

5. Komisja dokonana rowniez sprawdzenia stanu ilosciowego wyposazenia
i sprzetu przekazanego w uzytkowanie bibliotece przez Miasto Lubon.

§3. Arkusze spisu z natury zostang przekazane Przewodniczgcemu Komisiji
Inwentaryzacyjnej, ktéry odpowiada za ich ewidencje i rozliczenie.

§ 4 Giéwny Ksiegowy dokona:

1) uzgodnienia i potwierdzenia stanu ksiegowego naleznosci wynikajgcych
z rozrachunkow z kontrahentami z tytutu dostaw i ustug,

2) potwierdzenia stanu srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych Biblioteki,

3) poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami celem
weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatku.

§ 5 1. Wycene skiadnikébw majatku Biblioteki na arkuszach spisowych zakoriczong
protokdtem rozliczen wynikow inwentaryzacji odrebnym dla kazdej placowki



przeprowadzi Gtowny Ksiegowy w terminie do 29 lutego 2020 r. w oparciu o materiaty
przygotowane przez Komisje Inwentaryzacyjng.

2. Za sporzadzenie protokotdéw rozliczeh inwentaryzacji odpowiada Przewodniczgcy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6 Inwentaryzacje majgtku Biblioteki nalezy  przeprowadzi¢ zgodnie
z Zarzadzeniem nr 11/2017 Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu z dnia 4 stycznia
2017 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Bibliotece Miejskiej
w Luboniu.

§ 7 1. Zobowigzuje pracownikbw do potwierdzenia zapoznania sie z trescig
Zarzgdzenia.

2. Zapoznanie sie z trescig niniejszego Zarzadzenia pracownik potwierdza
wiasnorecznym podpisem (Zatgcznik nr 1).

§8.1. Wykonanie Zarzagdzenia powierzam Gtownemu Ksiegowemu i pracownikom
Biblioteki Miejskiej w Luboniu.

2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia petni Dyrektor Biblioteki
Miejskiej w Luboniu.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09.12.2019 r.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2019
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 9 grudnia 2019 roku

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU PRACOWNIKA Z TRESCIA ZARZADZENIA

Ja nizej podpisana, zatrudniona w Bibliotece Miejskiej w Luboniu niniejszym
oSwiadczam, ze zapoznatam sie z Zarzadzeniem nr 7/2019 Dyrektora Biblioteki
Miejskiej w Luboniu z dnia 9 grudnia 2019 roku w sprawie powotania Komisiji
Inwentaryzacyjnej i sporzgdzenia inwentaryzacji skltadnikbw  majgtkowych
w Bibliotece Miejskiej w Luboniu.

L.p. | Imie i Nazwisko Stanowisko | Data czytelny podpis
pracownika

1 Jolanta Adamska

2 Drobinska Zofia

3 Gras Ewa

4 Lidia Kesy

5 Janusz Klaudia

6 Janusz Marzena

7 Katarzyna Pawlak

8 Siatka Maria

9 Szatamacha Bogna

10 | Wabiszewska Hanna




