Zarzadzenie Nr 5/2022
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji przyjmowania i wyceny daréw.

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U.
Nr 2005 poz 1283) zarzgdzam, co nastepuje:,

§1. Wprowadzam Instrukcje przyjmowania i wyceny darow w Bibliotece Miejskiej
w Luboniu, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2. 1. Zobowigzuje pracownikdbw do potwierdzenia zapoznania sie z trescig
Zarzgdzenia.

2. Zapoznanie sie z trescig niniejszego Zarzgdzenia pracownik potwierdza
wiasnorecznym podpisem (Zatgcznik nr 2).

§3.1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Biblioteki Miejskiej
w Luboniu.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia petni Dyrektor Biblioteki
Miejskiej w Luboniu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.01.2022 r.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2022
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 stycznia 2022 roku

INSTRUKCJA PRZYJMOWANIA | WYCENY DAROW

1. Dary przyjmowane sg wylgcznie w siedzibie Biblioteki Miejskiej w Luboniu przy
ul. Zabikowskiej 42.

2. Przyjmowaniem daréw w bibliotece zajmuje sie dyzurujgcy bibliotekarz.

3. Dary przyjmowane sg zaréwno od instytucji, jak i od oséb prywatnych.

4. Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania selekcji daréw pod katem
przydatnosci dla czytelnikow.

5. Selekcji dokonuje sie wg nastepujgcych kryteriow:

1) zgodnosci z profilem gromadzenia zbiorow;

2) liczby posiadanych egzemplarzy danego tytutu;

3) stanu fizycznego publikacji.

6. Przekazanie daréw do biblioteki od osob prywatnych odbywa sie po zapoznaniu
darczyncy z niniejszg instrukcja.

7. Wszystkie publikacje przyjete do zbiorow, o ile nie zostang dostarczone wraz
z dowodem zakupu, zostajg wycenione.

8. Wycena dokonywana jest w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) w przypadku publikacji dostepnych na rynku wydawniczym przyjmuje sie Srednig
cene z trzech ofert ksiegarni (jezeli wolumin nie jest dostepny w trzech ofertach,
odpowiednio w mniejszej liczbie), zamortyzowang o stopien zuzycia egzemplarza
(z zakresu 10-80 %);

2) w przypadku publikacji niedostepnych na rynku wydawniczym przyjmuje sie cene
antykwaryczng (w tym allegro, e-bay itp.), zamortyzowang o stopien zuzycia
egzemplarza (z zakresu 10-80 %).

9. Wyceny publikacji, wptywajgcych do Biblioteki w powyzszy sposob, dokonuje
pracownik Dziatu Gromadzenia i Opracowania Zbioréw biblioteki.

10. Protokdt wigczenia darow do zbiorow biblioteki sporzadza bibliotekarz
wymieniony w pkt.9 i przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi biblioteki.

11. Po zakonczeniu prac opisanych powyzej, 1 egz. protokotu przekazany zostaje do
ksiegowosci, a drugi jest podstawg przyjecia darow na stan biblioteki.

12. Pozycje, ktore nie odpowiadajg potrzebom biblioteki, traktowane sg jako ,druki
zbedne™ nie obejmuje sie ich ewidencjg - zostajg przekazane na akcje
»bookcrossingu”, do sprzedazy w ramach kiermaszu, z ktérego dochdd przeznaczony
jest na zakup nowych pozycji do biblioteki lub zostajg przekazane na makulature.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2022
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 stycznia 2022 roku

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU PRACOWNIKA Z TRESCIA ZARZADZENIA

Ja nizej podpisana, zatrudniona w Bibliotece Miejskiej w Luboniu niniejszym oswiadczam, ze
zapoznatam sie z Zarzadzeniem nr 5/2022 Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu z dnia
10 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji przyjmowania i wyceny darow.

L.p. | Imie i Nazwisko Stanowisko Data czytelny podpis
pracownika

1 Gras Ewa

2 Janusz Klaudia

3 Janusz Marzena

4 Kesy Lidia

5 Laskowska Monika

6 Schon Tamara

7 Smotka Monika

8 Szatamacha Bogna

9 Szumitowska Monika

10 Wabiszewska Hanna




