Zarzadzenie Nr 3/2020

Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 marca 2020 r.

w sprawie: ustalenia regulaminu pracy komisji skontrowej powotanej
Zarzadzeniem nr 2/2020 Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu z dnia 10
marca 2020 r.

Na podstawie § 32 ust. 3 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych
(Dz. U. z 2008 r., nr 205, poz. 1283) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam stosowanie regulaminu komisji skontrowej stanowigcego zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Regulamin pracy komisji skontrowej obowigzuje w dniach 11.03 — 27.03.2020
na czas trwania skontrum w Bibliotece Miejskiej w Luboniu.

§3.1.Zobowigzuje pracownikbw do potwierdzenia zapoznania sie z trescig
Zarzgdzenia.

2. Zapoznanie sie z trescig niniejszego Zarzgdzenia pracownik potwierdza
wiasnorecznym podpisem (Zatgcznik nr 2).

§4.1.Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Biblioteki Miejskiej w Luboniu.
2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia petni Dyrektor Biblioteki
Miejskiej w Luboniu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.03.2020 r.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 3/2020
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 marca 2020 r.

Regulamin pracy Komisji skontrowej powotanej
Zarzadzeniem Nr 2/2020
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 marca 2020 r.

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatow
bibliotecznych w terminie od 11.03.2020 do 27.03.2020 r.
. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz
pozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujgce sie w czytelni i filiach
bibliotecznych.
Podczas skontrum nalezy:
1. poréwnac¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw
bibliotecznych,
2. ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate roznice miedzy zapisami inwentarzowymi,
a stanem faktycznym zbiorow,
3. ustali¢c ewentualne braki.
. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:
1. ksiegach inwentarzowych,
2. rejestrze ubytkow,
3. komputerowej bazie danych.
. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem
faktycznym zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej do dnia 27.04.2020 r.
. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwodch
egzemplarzach protokdt, ktéry powinien zawierac:
1. ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych,
2. stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw iich wartosci (ubytki
wzgledne),
3. wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych
materiatéw
. Do protokotu nalezy dotgczyc:
1. wykaz brakow wzglednych,
2. wykaz brakow bezwzglednych,
3. zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2020
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu
z dnia 10 marca 2020 roku

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU PRACOWNIKA Z TRESCIA ZARZADZENIA

Ja nizej podpisana, zatrudniona w Bibliotece Miejskiej w Luboniu niniejszym
oSwiadczam, ze zapoznatam sie z Zarzadzeniem nr 3/2020 Dyrektora Biblioteki
Miejskiej w Luboniu z dnia 10 marca 2020 roku w sprawie ustalenia regulaminu pracy
komisji skontrowej powotanej Zarzgdzeniem nr 2/2020 Dyrektora Biblioteki Miejskiej
w Luboniu z dnia 10 marca 2020 r.
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