Zarzadzenie Nr 16/2016
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu

z dnia 11 pazdziernika 2016 r.

w sprawie ochrony mienia, bezpieczenstwa i porzadku na terenie
Biblioteki Miejskiej w Luboniu.

Majgc na wzgledzie koniecznos¢ zapewnienia ochrony mienia Biblioteki
Miejskiej w Luboniu, na podstawie § 9 ust. 1 Statutu Biblioteki Miejskiej w
Luboniu, nadanego Uchwatg nr XXXI/109/2004 Rady Miasta Lubon z dnia 26
marca 2004 r. w sprawie Statutu Biblioteki Miejskiej w Luboniu,
Dyrektor Biblioteki Miejskiej w Luboniu zarzgdza co nastepuje:

§ 1.1. Zabraniam wynoszenia jakiegokolwiek mienia ruchomego z terenu
Biblioteki stanowigcego Jej wiasnos¢.

2.Zobowigzuje wszystkich pracownikow Biblioteki do bezwzglednego
przestrzegania  zasady kazdorazowego zamykania  opuszczanych
pomieszczen na klucz, takze w przypadku chwilowego wyjscia.

3.Zabraniam dorabiania kluczy do jakichkolwiek pomieszczen na terenie
Biblioteki. Stwierdzenie naruszenia zakazu spowoduje wymiane zamkdéw na
koszt osoby/osdb uprawnionych do korzystania z pomieszczenia.

4.llos¢ kluczy do pomieszczen musi byC scisle okreslona: klucze zapasowe
przechowywane sg w Ksiegowosci.

5.Zobowigzuje wszystkich pracownikébw do dokfadnego sprawdzania
opuszczanych pomieszczen:

1)Po zakonhczeniu pracy, pracownicy biblioteki sg zobowigzani do
sprawdzenia czy wszystkie osoby opuscity poszczegdlne pomieszczenia
budynku.

2) Nie wolno pozostawiaé nie zabezpieczonych urzadzen i otwartych lub
przymknietych okien.

6.Klucze do poszczegdlnych pomieszczen posiadajg wytgcznie osoby
zatrudnione w bibliotece. Zabrania sie wyreczania osobami trzecimi.
7.Zobowigzuje wszystkich pracownikdbw do niezwtocznego zgtaszania
wypadkoéw kradziezy mienia i wkaman do pomieszczen stuzbowych oraz
natychmiastowego zawiadomienia Policji i Dyrektora Biblioteki Miejskiej
w Luboniu.

§2. 1. Zobowigzuje pracownikéw do potwierdzenia zapoznania sie z trescig
Zarzadzenia.

2. Zapoznanie sie z trescig niniejszego Zarzadzenia pracownik potwierdza
wiasnorecznym podpisem (zatgcznik nr 1).

§ 3. 1. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam pracownikom Biblioteki Miejskiej
w Luboniu.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia petni Dyrektor Biblioteki
Miejskiej w Luboniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11.10.2016r



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 16/2016
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Luboniu

z dnia 11 pazdziernika 2016 roku

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU PRACOWNIKA Z TRESCIA
ZARZADZENIA

Ja nizej podpisana, zatrudniona w Bibliotece Miejskiej w Luboniu niniejszym
oSwiadczam, ze zapoznatam sie z Zarzadzeniem nr 16/2016 Dyrektora Biblioteki
Miejskiej w Luboniu z dnia 11 pazdziernika 2016 roku w sprawie ochrony mienia,
bezpieczenstwa i porzgdku na terenie Biblioteki Miejskiej w Luboniu.
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Wabiszewska Hanna




